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ตัวอย่างแบบฟอร์มใบก ากบัภาษี/รายงานท่ีเกี่ยวข้อง  

 

1. วัตถุประสงค์  
ใชเ้ป็นเอกสารท่ีแสดงรายละเอียดของการขายสินคา้หรือบริการให้กบัลูกคา้ การใชแ้บบฟอร์มบิลยงัช่วยในการบริหาร

จดัการการเงินและบญัชีของธุรกิจไดดี้ขึ้น เพราะสามารถใช้เป็นเอกสารส าคญัในการบนัทึกรายรับรายจ่าย รวมถึงไดรู้ป
แบบฟอร์มส าเร็จรูปที่ถูกตอ้งตามหลกักรมสรรพากร และรูปแบบฟอร์มท่ีสวยงาม 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม/รายงานที่เกี่ยวข้อง การขายสินค้า (E-commerce) 
  การพิมพใ์บก ากบัภาษี, ใบส่งของ, ใบปะกล่อง, ใบจดัสินคา้  เม่ือท าการน าเขา้ขอ้มูลเรียบร้อยกิจการสามารถท าพิมพ์
ไดท้นัท่ี โดยวิธีการเรียกพิมพด์งัน้ี 

1.1 ตัวอย่างแบบฟอร์มใบก ากับภาษี  
  * หมายเหตุ  โดยช่ือฟอร์มสามารถก าหนดเองได ้ เช่น ใบก ากบัภาษี/ ใบส่งของ / ใบแจง้หน้ี เป็นตน้ ซ่ึง
ก่อนท่ีจะพิมพฟ์อร์มจะมีพารามิเตอร์แสดงให้ก าหนดช่ือฟอร์ม  และช่องทางการช าระ สามารถระบุรายละเอียดการช าระได ้
เช่น ธนาคารกรุงไทย นางทดสอบ 987654321012 เม่ือก าหนดเรียบร้อยกดบนัทึก แลว้พิมพฟ์อร์มไดป้กติ 
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2.2. รายงานใบจัดสินค้า ตามเอกสาร 
วิธีการพมิพ์ 

งานประจ าวนั → ซ้ือขาย → เมนูรายงาน → รายงานเอกสารงานขาย  → รายงานใบจดัสินคา้  →รายงาน
ใบจดัสินคา้-ตามเอกสาร 

 
 

ค าอธิบายรายงาน 
 วันที่เอกสาร   คือ วนัท่ีท่ีท าการบนัทึกเอกสาร 
 เลขที่เอกสาร  คือ เลขท่ีของเอกสารท่ีท าการบนัทึก 
 รหัสสินค้า   คือ รหสัท่ีน ามาจากแฟ้มสินคา้ท่ีท าการระบุไวใ้นสินคา้ 
 ช่ือสินค้า   คือ ช่ือท่ีระบุไวเ้ม่ือเร่ิมสร้างสินคา้ในแฟ้มสินคา้ 
 รหัสลูกค้า  คือ รหสัลูกหน้ี ท่ีท าการระบุไวใ้นแฟ้มลูกหน้ี 
 ช่ือลูกค้า   คือ ช่ือของลูกหน้ี ในแฟ้มลูกหน้ี 
 พนักงานขาย  คือ แสดงเป็นรายช่ือของพนกังานขายท่ีท าการบนัทึกไวใ้นต าแหน่งพนกังานขาย 
 จ านวนขาย (หน่วยซ้ือ) คือ จ านวนท่ีมีการขายสินคา้ หน่วยท่ีแสดงนั้นจะเป็นหน่วนซ้ือ 
 ต าแหน่งเกบ็  คือ พ้ืนท่ีท่ีใชจ้ดัเก็บสินคา้ต่างๆ 
 สินค้าคงเหลือ (หน่วยซ้ือ) คือ แสดงเป็นจ านวนสินคา้คงเหลือ ซ่ึงยอดคงเหลือจ าน าสินคา้คงเหลือในคลงัมาแสดง 
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2.3. รายงานใบจัดสินค้า ตามสินค้า 
วิธีการพมิพ์ 
งานประจ าวนั → ซ้ือขาย → เมนูรายงาน → รายงานเอกสารงานขาย  → รายงานใบจดัสินคา้  →รายงาน

ใบจดัสินคา้-ตามยอดขาย 

 
ค าอธิบายรายงาน 
 ล าดับ   คือ แสดงเป็นล าดบัของรายการในบิล 
 รหัสสินค้า   คือ รหสัท่ีน ามาจากแฟ้มสินคา้ท่ีท าการระบุไวใ้นสินคา้ 
 ช่ือสินค้า   คือ ช่ือท่ีระบุไวเ้ม่ือเร่ิมสร้างสินคา้ในแฟ้มสินคา้ 
 จ านวนขาย (หน่วยซ้ือ) คือ จ านวนท่ีมีการขายสินคา้ หน่วยท่ีแสดงนั้นจะเป็นหน่วนซ้ือ 
 หน่วยนับ   คือ เป็นหน่วยในการนบัของสินคา้ช้ินๆ ซ่ึงจะแสดงตามท่ีมีการก าหนดในแฟ้มสินคา้
 ต าแหน่งเกบ็  คือ สถานท่ีท่ีใชส้ าหรับการวาง เก็บ หรือพกัสินคา้เพื่อรอการกระจายหรือการขนส่ง 
 สินค้าคงเหลือ (หน่วยซ้ือ) คือ แสดงเป็นจ านวนสินคา้คงเหลือ ซ่ึงยอดคงเหลือจ าน าสินคา้คงเหลือในคลงัมาแสดง 
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2.4. ใบปะกล่อง 
วิธีการพมิพ์ 
งานประจ าวนั → ซ้ือขาย → เมนูรายงาน → e-commerce → ใบปะกล่อง (e-commerce) 

 
 

2.5. ใบปะกล่อง แสดงรายการสินค้า 
วิธีการพมิพ์ 

งานประจ าวนั → ซ้ือขาย → เมนูรายงาน → e-commerce → ใบปะกล่อง แสดงสินคา้ A4  (e-commerce) 
หรือ ใบปะกล่อง แสดงสินคา้ A5 (e-commerce) 
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3. ตัวอย่าง ฟอร์มใบจองสินค้า  
* หมายเหตุ  โดยช่ือฟอร์มสามารถก าหนดเองได ้เช่น ใบก ากบัภาษี/ ใบส่งของ / ใบแจง้หน้ี เป็นตน้ ซ่ึงก่อนท่ีจะพิมพฟ์อร์ม

จะมีพารามิเตอร์แสดงให้ก าหนดช่ือฟอร์ม  และช่องทางการช าระ สามารถระบุรายละเอียดการช าระได ้เช่น ธนาคารกรุงไทย 
นายทดสอบ 123456789000 เม่ือก าหนดเรียบร้อยกดบนัทึก แลว้พิมพฟ์อร์มไดป้กติ 
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4. ตัวอย่าง ฟอร์มใบก ากบัภาษี/ใบเสร็จรับเงิน  (ขายสด) 
* หมายเหตุ  โดยช่ือฟอร์มสามารถก าหนดเองได ้เช่น ใบก ากบัภาษี/ ใบเสร็จรับเงิน เป็นตน้ ซ่ึงก่อนท่ีจะพิมพฟ์อร์มจะมี
พารามิเตอร์แสดงให้ก าหนดช่ือฟอร์ม  เม่ือก าหนดเรียบร้อยกดบนัทึก แลว้พิมพฟ์อร์มไดป้กติ 
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5.  ตัวอย่าง ฟอร์มใบก ากับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน  (ขายสด)  A5 
* หมายเหตุ  โดยช่ือแบบฟอร์มสามารถก าหนดไดว่้าตอ้งการใชช่ื้อฟอร์มไหน เช่น ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากบัภาษี เป็นตน้ ซ่ึง

ก่อนท่ีจะพิมพฟ์อร์มจะมีพารามิเตอร์แสดงให้ก าหนดช่ือฟอร์ม  เม่ือก าหนดเรียบร้อยกดบนัทึก แลว้พิมพฟ์อร์มไดป้กติ 
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6. ตัวอย่าง ฟอร์มใบขายเครดิต 
* หมายเหตุ  โดยช่ือฟอร์มสามารถก าหนดไดว่้าตอ้งการใชช่ื้อฟอร์มไหน เช่น ใบก ากบัภาษี/ ใบเสร็จรับเงิน เป็นตน้ ซ่ึง

ก่อนท่ีจะพิมพฟ์อร์มจะมีพารามิเตอร์แสดงให้ก าหนดช่ือฟอร์ม  เม่ือก าหนดเรียบร้อยกดบนัทึก แลว้พิมพฟ์อร์มไดป้กติ 
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7.  ตัวอย่าง ฟอร์มใบขายเครดิต  A5 
* หมายเหตุ  โดยช่ือฟอร์มสามารถก าหนดไดว่้าตอ้งการใชช่ื้อฟอร์มไหน เช่น ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากบัภาษี เป็นตน้ ซ่ึง

ก่อนท่ีจะพิมพฟ์อร์มจะมีพารามิเตอร์แสดงให้ก าหนดช่ือฟอร์ม  เม่ือก าหนดเรียบร้อยกดบนัทึก แลว้พิมพฟ์อร์มไดป้กติ 
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8.  รายงานใบขาย-รับคืน ตามสินค้า 
 การตรวจสอบรายงานหลงัจากท าการรับคืนสินคา้  เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของงานประจ าวนัท่ีท าลงไป  กับ
เอกสารภายนอก  
รายงานรับคืน  เพื่อตรวจสอบการรับคืนสินคา้ประจ าวนัว่ามีรายการอะไรบา้ง 
 วิธีการพมิพ์รายงาน 

งานประจ าวนั → ซ้ือขาย →  เมนูรายงาน  → รายงานเอกสารงานขาย → รายงานขาย - รับคืน →  รายงานใบขาย – 
รับคืนสินคา้ ตามสินคา้   

 
ค าอธิบายรายงาน 

 รหัสสินค้า คือ น ารหสัสินคา้ในแฟ้มสินคา้มาแสดง  
วันที่เอกสาร  คือ วนัท่ีท่ีท าการบนัทึกเอกสาร 

 รหัสเอกสาร คือ รหสัของเอกสารท่ีไดมี้การก าหนดการตั้งค่าไว ้
 ช่ือสินค้า  คือ แสดงตามช่ือสินคา้ท่ีอยูใ่นแฟ้มสินคา้ 
 ระบบเอกสาร คือ แสดงเอกสารท่ีมีการบนัทึก เช่น ขายสด , ขายเช่ือ 
 หน่วยซ้ือ  คือ หน่วยแสดงผล หน่วยท่ีจะใชใ้นการแสดงในรายงาน เช่น ลงัx24, แพค็x3 
 จ านวน  จะแสดงเป็นยอด ขาย และ แถม  ท่ีมีการบนัทึกในเอกสาร 
 ราคา @  แสดงราคาท่ีมีการขายสินคา้ 
 ส่วนลด/รายการ แสดงตามท่ีมีการบนัทึกส่วดลดในช่องส่วนลดในบิล  
 ยอดเงินหลังลด แสดงยอดหลงัจากท่ีมีการบนัทึกยอดส่วนลดในบิล 
 ส่วนลดท้ายบิล แสดงยอดส่วนลดท่ีมีการระบุทา้ยบิล 
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 มูลค่าสินค้า แสดงมูลค่าสินคา้ท่ียงัไม่มีการรวมภาษี 
ไม่รวมภาษี 

 ภาษี  แสดงยอดภาษี 
 มูลค่ารวมภาษี แสดงยอดรวมของภาษีมูลค่าเพ่ิมทั้งหมด 
 ตน.เก็บ  แสดงต าแหน่งเก็บท่ีมีการบนัทึกขายในบิล 

 
9.  รายงานใบขาย-รับคืนสินค้า แสดงสถานะใบส่งของ 
 การตรวจสอบรายงานหลงัจากท าการขาย-รับคืนสินคา้  เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งของงานประจ าวนัท่ีท าลงไป  กบั
เอกสารภายนอก  
 วิธีการพมิพ์รายงาน 

งานประจ าวนั → ซ้ือขาย →  เมนูรายงาน  → รายงานเอกสารงานขาย → รายงานขาย - รับคืน →  รายงานสรุปใบ
ขาย-รับคืนสินคา้ แสดงสถานะใบส่งของ 

ค าอธิบายรายงาน  
วันที่เอกสาร  คือ วนัท่ีท่ีท าการบนัทึกเอกสาร 

 รหัสเอกสาร คือ รหสัของเอกสารท่ีไดมี้การก าหนดการตั้งค่าไว ้
 จ านวน  คือ จะแสดงเป็นยอด ขาย และ แถม  ท่ีมีการบนัทึกในเอกสาร 
 ราคา @  คือ แสดงราคาท่ีมีการขายสินคา้ 
 ส่วนลด/รายการ คือ แสดงตามท่ีมีการบนัทึกส่วดลดในช่องส่วนลดในบิล  
 ยอดเงินหลังลด คือ แสดงยอดหลงัจากท่ีมีการบนัทึกยอดส่วนลดในบิล 
 ส่วนลดท้ายบิล คือ แสดงยอดส่วนลดท่ีมีการระบุทา้ยบิล 
 มูลค่าสินค้า คือ แสดงมูลค่าสินคา้ท่ียงัไม่มีการรวมภาษี 
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ไม่รวมภาษี 
 มูลค่ารวมภาษี คือ แสดงยอดรวมของภาษีมูลค่าเพ่ิมทั้งหมด 
 ตน.เก็บ  คือ แสดงต าแหน่งเก็บท่ีมีการบนัทึกขายในบิล 
 อ้างอิงใบส่ังซ้ือ คือ จะน าเลขท่ีเอกสาร 
 สถานะ  คือ จะแสดงสถานะของเอกสาร การส่งของ และใบก ากบัภาษี อยูใ่นสถานะไหนบา้ง 

 


